ĐƠN ĐĂNG KÝ VIỆC LÀM

Vị trí dự tuyển: 




 Mã công việc: 





	THÔNG TIN CÁ NHÂN

	Họ và Tên:

	Địa chỉ liên lạc:

	Địa chỉ thường trú:

	Điện thoại liên lạc:
	Điện thoại nhà:

	Địa chỉ email:

	Ngày tháng năm sinh:
	Quốc tịch:

	Tình trạng hôn nhân:
	Số con hiện có:

	Yêu cầu mức lương:
	Thời gian có thể bắt đầu làm việc:

(Tính từ ngày nhận thông báo tuyển dụng)

	QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO

	Tên Trường/Đại học
	Địa điểm
	Từ
	Đến
	Bằng cấp/Chứng chỉ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Các chứng chỉ hoặc trình độ chuyên môn khác:



	Ngoại ngữ
	Kỹ năng nói
	Kỹ năng đọc
	Kỹ năng viết

	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	Anh văn
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hoa văn
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Khác:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1. Tiếng mẹ đẻ

2. Thông thạo:

· Kỹ năng nói: Ngữ pháp chính xác, sử dụng thông thường

· Kỹ năng viết: Có thể viết văn bản mà không thường xuyên mắc lỗi chính tả hoặc ngữ pháp.

3. Kiến thức làm việc:

· Kỹ năng nói: Công đân nước nói tiếng đó hiểu rõ

· Kỹ năng viết: Có khả năng trình bày được các ý kiến nhưng cần được người bản xứ sửa lại

4. Kiến thức cơ bản:

· Kỹ năng nói: Đủ để nêu các yêu cầu đơn giản bằng ngôn ngữ đó

· Kỹ năng viết: Không thể diễn đạt ý kiến bằng ngôn ngữ đó

	QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC

	Nêu đầy đủ theo thứ tự thời gian quá trình làm việc của bạn, tên và địa chỉ của công ty bạn đã làm việc, loại hình kinh doanh, vị trí và trách nhiệm của bạn, tổng các khoản thu nhập và các lý do thôi việc (bao gồm cả nghĩa vụ quân sự, công việc nửa ngày và trong kỳ nghỉ hè, nêu thời kỳ không có việc làm). Và, bắt đầu từ ngày hiện tại.



	KHÁC

	(1) Nêu kinh nghiệm của bạn về kế toán và kiểm toán bao gồm cả kiến thức về vi tính, thống kê, cũng như các kinh nghiệm thuộc các chuyên ngành liên quan khác



	(2) Những điểm và khả năng nổi bật của bạn



	(3) Mục đích phát triển của bạn trong 3-5 năm tới



	(4) Nêu sở thích của bạn



	(5) Bạn có sự ốm yếu nào về thể chất hay bệnh kinh niên không? 

Nếu có xin nêu chi tiết


	Có/Không

	(6) Bạn có người quen hay thân nhân hiện là nhân viên của công ty không?

Nếu có xin nêu chi tiết


	Có/Không


Tôi xin cam đoan tất cả các thông tin mà tôi cung cấp trong đơn này là đúng sự thật.


(Chữ ký của ứng viên) 
Ngày nộp đơn

Số B12 BT1A, Mỹ Đình II, Mỹ Đình, Từ Liêm, Hà Nội 


Tel : (84-4) 3787 1421/ 3787 1780


Fax: (84-4) 3787 1422


Hotline  : 0914 375 380


E-mail                          : � HYPERLINK "mailto:contact@hvac.com.vn" �contact@hvac.com.vn�


Website                       : www.hvac.com.vn











Hình


3x4









